空気調和機等設備点検記録票（様式例）
 年　　 月
	点 検 項 目
	
	１～３階系統外調機
	４・５階系統外調機
	１階東系統ＰＡＣ
	１階西系統ＰＡＣ
	２階東系統ＰＡＣ
	２階西系統ＰＡＣ
	３階東系統ＰＡＣ
	３階西系統ＰＡＣ
	４階東系統ＦＣ
	４階西系統ＦＣ
	５階東系統ＦＣ
	５階西系統ＦＣ
	空調用ＣＴ
	各階排気設備
	１階厨房排気設備

	排水受けの点検・清掃（法定1/月）
	1/月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	／
	／
	／

	加湿材・ｴﾘﾐﾈｰﾀ・ｽﾌﾟﾚｰﾉｽﾞﾙ等の点検（法定 使用期間中1/月）
	1/月
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／

	加湿装置の清掃（法定1/年）
	1/年
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／

	加湿用貯水槽の清掃
	使用前
	
	
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／

	冷却水槽（水の汚れ・ｽﾗｲﾑ等）、散水装置、充てん材、ｴﾘﾐﾈｰﾀ・ﾎﾞｰﾙﾀｯﾌﾟ・送風機等の点検（法定 使用期間中1/月）
	1/月
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	
	／
	／

	冷却塔集水槽の清掃
	4/年
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	
	／
	／

	冷却塔・冷却水管の清掃（法定1/年）
	1/年
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	
	／
	／

	エアフィルタ等の汚れ状況の点検
	1/月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	／
	／
	／

	コイルの汚れ状況の点検
	1/月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	／
	／
	／

	送風機・排風機の運転状態
	1/月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	／
	
	／

	ダンパーの作動状況
	1/月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	／
	／
	／

	吹出・吸込口周辺の清掃
	1/年
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	／
	
	／

	自動制御装置の調整・点検
	4/年
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	／

	設定温湿度と室内温湿度の差
	1/月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	／
	／
	／

	隔測温湿度計の検出部の状況
	1/月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	／
	／
	／

	ｸﾞﾘｰｽﾌｨﾙﾀ、ﾌｰドの汚れ状況の点検ﾞ
	1/月
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	／
	

	※外調機の加湿装置は気化式、　冷却塔は直交流・開放型
	記入例　　○：良　　レ：不良　　△：不十分　　／：設備無

	備 考




上記の項目を参考に各ビルの空調システムに合わせ記録票を作成してください。






機器名





頻度








